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“2023.Af0o del Septuagésimo Aniversario del Reconocimiento del Derecho al Voto de las Mujeres en México”.

Numero: ACTA/UMS/ORD/SIA/23/202

ACTA DE LA SEGUNDA SESION ORDINARIA DEL
SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS (SIA) DE LA
UNIVERSIDAD MEXIQUENSE DE SEGURIDAD

En el Municipio de Lerma de Villada, Estado de México, siendo las doce horas del dia lunes
veintiséis de junio del aiio dos mil veintitrés, reunidos en el sala de juntas de la Universidad
Mexiquense de Seguridad, sito en carretera federal libre México-Toluca, Kildmetro 49.5, Colonia
La Merced el Calvario, Lerma de Villada, Estado de México; con fundamento en lo establecido
en el Libro Primero de la Organizacion y Administracion Homogénea de los Archivos, Titulo
Segundo Capitulo IV del Sistema Institucional de Archivos, Articulos 20 y 21 de la Ley General
de Archivos publicada en el DOF 15-06-2018 y la Ley de Archivos y Administracién de
Documentos del Estado de México y Municipios, publicada en el periddico oficial “Gaceta del
Gobierno” el 26 de noviembre de 2020, se encuentran reunidos el L.C. Francisco Jesus
Arroyo Fermin, Jefe de la Unidad de Administracion, Finanzas y de Gestion Documental y
Responsable del Area Coordinadora de Archivos de la Universidad Mexiquense de
Seguridad, titulares de las unidades administrativas, personal responsable de las areas de
correspondencia y de archivos de tramite de las unidades administrativas o equivalentes
productoras de la documentacion, para llevar a cabo la Segunda Sesién Ordinaria del
Sistema Institucional de Archivos de la Universidad Mexiquense de Seguridad, la cual se
desarrolla conforme al siguiente:

ORDEN DEL DiA .
. Lista de asistencia y declaratoria de quérum.
. Lectura y aprobacion del orden del dia.
VoS

. Seguimiento en relacion a los procesos de gestion documental y procedimientos operati
correspondientes al Inventario General de Archivo y a la Guia Simple de Archivo.
4. Continuidad a la elaboracion y/o actualizacién de los instrumentos de control y consulta

archivistica, en relaciéon a las Fichas Técnicas de Valoraciéon de Serie Documental que e
conformaran el Catalogo de Disposicion Documental (CADIDO) de esta Universidad. 4%

WN =

5. Asuntos generales y clausura de la sesion.
1. LISTA DE ASISTENCIA Y DECLARATORIA DE QUORUM

En desahogo del punto nimero uno y en uso de la palabra el L.C. Francisco Jesus Arroyo

Fermin, Responsable del Area Coordinadora de Archivos dio la mas cordial bienvenida a los
integrantes del Sistema Institucional de Archivos de la Universidad Mexiquense de Seguridad, /
mencionados en el proemio de la presente acta, en tal sentido, se efectua el pronunciamiento

de que existe qudrum legal para llevar a cabo la presente sesion.

Por lo anterior, el L.C. Francisco Jesus Arroyo Fermin, Responsable del Area Coo% \

Archivos del Sistema Institucional de Archivos (SIA) emite el siguiente acuerdo:

Acuerdo 01/002/ORD/SIAUMS/26062023 % N

__|-Se"determina la existencia del quérum legal parasesionar. . ' — \\() 7 |

B
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2. LECTURA Y APROBACION DEL ORDEN DEL DiA ){\

En desahogo del punto nimero dos y en uso de la palabra, el L.C. Francisco Jesus Arroyo "\
Fermin, Responsable del Area Coordinadora de Archivos les pregunto a los asistentes si estan (_ﬁ‘
de acuerdo con el orden del dia propuesto, por lo que, una vez realizada la votacion respectiva )
por unanimidad, se aprobo
Por lo anterior, el L.C. Francisco Jesus Arroyo Fermin, Responsable del Area Coordinadora de /Y
Archivos del Sistema Institucional de Archivos (SIA) emite el siguiente acuerdo:
%/ Acuerdo 02/002/ORD/SIAUMS/26062023 \ﬁ
Los integrantes del Sistema Institucional de Archivos (SIA) de la Universidad
Mexiquense de Seguridad aprueban por unanimidad el orden del dia. V)

3. SEGUIMIENTO EN RELACION A LOS PROCESOS DE GESTION DOCUMENTAL y %

/,

PROCEDIMIENTOS OPERATIVOS CORRESPONDIENTES AL INVENTARIO GENERAL
DE ARCHIVO y A LA GUIA SIMPLE DE ARCHIVO.

Fermin, Responsable del Area Coordinadora de Archivos, informa a los integrantes lo siguiente:

\ Actualizacion de los Instrumentos de Consulta Archivistica
j Instrumentos Procedimiento operativo

g
@J\ En desahogo del punto nimero tres y en uso de la palabra el L.C. Francisco Jesus Arroyo Q
N\

Inventario General de | Seguimiento y actualizacion trimestral dentro de los primeros \
Archivo cinco dias habiles. ({
Guia Simple de Archivo | Archivo de trdmite el cual se requisita de acuerdo al CGCA. U\{\

Una vez que se verifican los procesos de gestion documental y procedimientos operativos, se

emite el siguiente acuerdo. Q (

Acuerdo 03/002/0RD/SIAUMS/26062023

Seguimiento en relaciéon a los procesos de gestion documental y procedimientos
g operativos relativo al Inventario General de Archivo y a la Guia Simple de Archivo.

4. CONTINUIDAD A LA ELABORACION y/o ACTUALIZACION DE LOS INSTRUMENTOS
DE CONTROL Y CONSULTA ARCHIVISTICA, EN RELACION A LAS FICHAS TECNICAS
E

\' DE VALORACION DE SERIE DOCUMENTAL QUE CONFORMARAN EL CATAL
N DOCUMENTAL (CADIDO) DE ESTA UNIVERSIDAD.
\ S | | |
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En desahogo del punto numero cuatro del orden del dia, el L.C. Francisco Jesus Arroyo | \ @
Fermin, Responsable del Area Coordinadora de Archivos verifica el avance en la elaboraciéon RN

de la Fichas Técnicas de Valoracién de Serie Documental que conformaran el Catalogo de
Disposicién Documental (CADIDO) de la Universidad Mexiquense de Seguridad.

Acuerdo 04/002/0ORD/SIAUMS/26062023

_ Dar seguimiento a la elaboracion de las Fichas Técnicas de Valoracién de Serie
Documental por unidad administrativa, mismas que conformaran el Catalogo de

Disposicion Documental (CADIDO) y de las cuales se entregaran del 17 al 21 de julio.

@/ Una vez desahogado el punto nimero cuatro se emite el siguiente acuerdo: /A‘ﬁ{

7,

% 5. ASUNTOS GENERALES Y CLAUSURA DE SESION.

Para finalizar con esta Segunda Sesién Ordinaria, y en desahogo del punto nimero cinco del
orden del dia, se les pregunta a los integrantes del Sistema Institucional de Archivos, si es de
su interés registrar algun asunto general; por lo que al no hacer manifestacién alguna y una vez
( agotado el orden del dia, se cierra la presente sesion siendo las 12:35 horas del dia de la fecha;
firmando al margen y al calce los integrantes del Sistema Institucional de Archivos de la

sidad Mexiquense de Seguridad.
-
]
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Integrantes del Sistema Institucional de Archivos de la
Universidad Mexiquense de Seguridad

_ Presidente
Responsable del Area LCoordinadora de Archivos

3
AR
L.C. Francisco Jesus Arroyo Fermin 4/)7 N\
Jefe de la Unidad de Administracion, Finanzas

y de Gestion Documental, )(%

Titulares de las unidades administrativas o equivalentes pro
documentacién

)
Mtra. Griselda acho Téllez Lic. Francigco Javner Gonzalez(Reyes . }{\
Rectora de | Unlver5|dad la Unidad de Seguimiento f%]

7 ' .
Mtro. David Matdonado Ramirez Lic. Yaime @ofh A g
Titular del Orggho Interno de Control Jefe de j rmacion, ‘
Planeacion, valuacion,
Titular de i ransparencia
y Enlace de Planeacién y/o Mejora
Regulatoria

L.C. Francisco JesUs Arroyo Fermin CWMO Cruz Loper %
Jefe de la Unidad de Administracién, e del Departamento de

Finanzas y de Gestion

Carretera Federal Libre México-Tcluca, Kilémetro 49.5, Colonia la Merced el Calvario, C.P. 52008, Lerma, México.
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Titulares de las unidades administrativas o equivalentes productoras de la documentacion

3 |
ﬁ - \@\

L.C. Eric Sanchez Aguilar Mtro. Angel Paul de la Vega Carrillo

Recursos Financieros Materiales y Servicios Generales

Mtra~Monserrat Servin Colin

Jefa de la Unidad Juridica y
)/ de Igualdad de Género

AN
Jefe del Deépartamento de Jefe del Departamento de Recursos ? \ %

I.S.C. Ivan Jacob Leyva Lara Lfc. Fabiola Berénice Buendia Luna
Jefe del Departamento de Tecnologias Subdirectora de Planeacion Educativa
de la Informacjén

\é\ Dr. Ofto René Cackres Parra Lic. Daniel Frank Valdés Garcia %
% Jefe del Departamento de Posgrado y Jefe del Departamento de Formaciop,
Especializacion Capacitacién y Profesionalizacié

// =

“Isreel Odin Gama Navarro Lic. David Alonso Garcia Torres
Jefe epartamento del Control Escolar Director del Plantel de Forcrzfacién y

Actualizacion Tolu

Carretera Federal Libre México-Toluca, Kilémetro 49.5, Colenia la Merced el Calvario, C.P. 52008, Lerma, México.
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Titulares de las unidades administrativas o equivalentes productoras d

*

2

Dra. Maria Teresa Martinez Marroquin

Jefa del Departamento Académico del

Plantel de Formacién y Actualizaciéon
Toluca

del Plantel de Formacion y
Actualizacion Toluca

il

Lic. Rafagf Cruz Escalante

—_—

L@%&ﬁgﬁaﬂﬁago Pefia
Jefe~del Departamento Académico del

Lic. Wi e Radai Carrillo Lopez
Jefe def Departamento de Servicios
Escolareg del Plantel de Formacion y
Actualizacion Nezahualcoyotl

~/r)u\\\/‘-

Z58 srsnernuiy EDOAEX X

Lic. Jorge Beniez Lopez
Director del Plantel de Formacién y
Actualizacigén Tlalnepantla

lan Délgadillo Saldafia
artamento Académico del
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—-q / r 4
Lic. Isaias glréna Medina
Subdirector de Profesionalizacion

para la Seguridad Publica y Privada Direccion Tactico-Operativa Policial

Responsables de Areas de Correspondencia

L.ILA. Belén Amada Flores Estrada C. MarthaLeticia Sanchez Maya
Jefe de Oficina R-3 y Responsable del Secretaria B y Responsable del
Area de Correspondencia de Rectoria Area de Correspondencia de la Unidad de

‘i% %\\
C.P. Leticia Jaramillo Tapia P.L: C 6nica Miranda Hernandez

Auditora y Responsable del Area de Jefe de icina y Responsable del Area de

Correspondencia del Organo Interno de Correspondencia de la
Control Unidad de Informacién, Planeacion :

Programacion y Evaluacion %‘J

s
L.D. Aligié Aguirre Pérez C. Lissette¢/Santana Montes \

Jefa B de Proyecto y Responsable del Asistente Operativo y Responsable del Area

Area de Correspondencia de la Unidad de de Correspondencia del Departamento de
Administracion, Finanzas y de Gestidn Recursos Humanos
Documental

Carretera Federal Libre México-Toluca, Kilémetro 49.5, Colonia la Merced el Calvario, C.P. 52006, Lerma, México.
Tels.: (728) 282 33 41, 282 33 84 y 285 26 70
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ﬁ /};onsables de Areas de Correspondencia

L.C. Maria Guadalupe Reza Medina L.D. Berenice Nohemi Lozano Zarate
Horas instruccién y Responsable del Area  Analista Auxiliar y Responsable del Area de
de Correspondencia del Departamento de Correspondencia del Departamento de

Recursos Financieros Recursos Materiales y Servicios Generales

, / e
L.D. Lui ardo Esteves Vergara L.C. Dayana Elizabeth Parrado Ramirez
Jefe de ofici -1y Responsable del Area  Analista Auxiliar y Responsable del Area de O
de Correspondencia de la Unidad Juridica y Correspondencia de la Unidad de
de Igualdad de Género Vinculacion y Mejora Continua
7 C g \
7 .
C. Alfredo Martinez Aguirre L.A.E. Yolahda Padilla Rosas
Jefe de Oficina R-3 y Responsable del Area Jefe de Oficina 2 y Responsable del Area
de Correspondencia del Departamento de de Correspondencia de la
Tecnologias de la Informacién Subdireccién de Planeacién Educativa
\\?\ L.D. Vanessa Hernandez Rojas L.S.C/tatira Morales Acuna ﬂ
Analista Auxiliar y Responsable del Area de  Analista Auxiliar y Responsable del Area de
Correspondencia del Departamento de Correspondencia del Departamento de
\ % X Posgrado y Especializacién Formacion, Cgpacitacion y Profesionalizacién &

Carretera Federal Libre México-Toluca, Kitdmetro 49.5, Colonia la Merced el Calvario, C.P. 52006, Lerma, México.
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Responsables de Areas de Correspondencia

§

X7
2
P.A. Yeniffer Lilibeth Arce Sanchez C. Juan Carlos A usl r Gonzalez & o
Analista de Proyecto y Responsable del Analista Auxiliar y Resporisable del Area de "
Area de Correspondencia del Correspondencia del Plantel de Formacion y %{
@/ Departamento de Control Escolar Actualizacién Toluca
// %
C. José Manuel Angeles Mondragon C. P&dro Aguirre Rodriguez O
Asistente Operativo y Responsable del Asistente Operativo y Responsable del Area
Area de Correspondencia del Plantel de de Correspondencia del Plantel de
Formacion y Actualizacion Toluca Formacion y Actualizacién Toluca
\Y
§ @
C. Norma Gloria Reyes Martinez _ C. Salvedér Enrique Cruz Jiménez
Asistente Operativo y Responsable del Area  Horas Instruccién y Responsable del Are
de Correspondencia de la Direccién del de Correspondencia del Departamento
Plantel de Formacién y Actualizacion Académico del Plantel de Formacién y
Tlalnepantla Actualizacion Tlalnepantla

4
C. Elizabeth*Sanchez Hernandez C~J6sé Pedro Alvarez Marin
Secretaria E y Responsable del Area de Analista Auxiliar y Responsable del Area de

Correspondencia del Departamento de Correspondencia del Plantel de Formacién
Servicios de Escolares del Plantel de y Actualizacion Nezahualcéyotl
& Formacion y Actualizacion Tlalnepantla Qv

Carretera Federal Libre México-Toluca, Kilémetro 49.5, Colonia la Merced et Calvario, C.P. 52006, Lerma, México.
Tels.: (728) 282 33 41, 2823384y 285 26 70
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Responsables de Areas de Correspondencia :
i
Mcm\x &quo M WLZ a
C. Emma Magali Segura Martinez L.C Jefinifer Solis Lopez , Y
Asistente Operativo y Responsable del Area  Jefa B de Proyecto y Responsable del Area @/
de Correspondencia del Departamento de de Correspondencia del Departamento
Servicio Escolares del Plantel de Formacion Acadéemico del Plantel de Formacion y
® y Actualizacion Nezahualcoyotl Actualizacion Nezahualcoyotl
- }( % i
\_M P.L.H. Yaka Araceli Alvarez Valdes L: quiel Barcla De Jesls
Bibliotecaria y Responsable del Area de Asist perative’y Responsable del Area
Correspondencia de la Direccion de de Correspondeficia de la Subdireccion de
Capacitacién, Profesionalizacion y Formacion y Capacitacion para Personal de
Especializacién Municipios

Area de Correspondencia de la }\
Subdireccién de Profesionalizacién para

Seguridad Publica y Privada &\\

i"\
i N
C. Dalia Ofelia Hernandez Salgado »
Jefa E de oficina R-2. y Responsable del

Carretera Federal Libre México-Toluca, Kilometro 49,5, Colonia Ia Merced el Calvario, C.P. 52006, Lerma, México.
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\\
Responsables de Archivo de Tramite \

LIA. Belén Amada Flores Estrada
Jefe de Oficina R-3 y Responsable del
Archivo de Tramite de Rectoria

an
u=1,

C. Martha Leticia Sanchez Maya
Secretaria B y Responsable del
Archivo de Tramite de la Unidad de
Seguimiento

C.P. Leticia Jaramillo Tapia
Auditora y Responsable del Archivo de
Tramite del Organo Interno de Control

L.C.P. y A.P. Leticia Torres Martinez
Jefe de Oficina R-3 y Responsable del
Archivo de Tramite de la Unidad de ’\ ,
Informacién, Planeacién, Programacion y 6
Evaluacion

PO\

QL.D. Alitia Aguirre Pérez
Jefa B de Proyecto y Responsable del
Archivo de Tramite de la Unidad de
Administraciéon, Finanzas y de Gestion
Documental

P.L.A. Estefarfy Euridice Vazquez Vargas
Asistente Operativo y Responsable del
Archivo de Tramite del Departamento de
Recursos Humanos

¥

el
— N hgbm ) \u

L.C. Maria Guadalupe Reza Medina
Horas instruccion y Responsable del
Archivo de Tramite del Departamento de
Recursos Financieros

L.D. Berenice Nohemi Lozano Zarate
Analista Auxiliar Responsable del Archivo de
Tramite del Departamento de Recursos
ateriales y Servicios Generales

Carretera Federal Libre México-Toluca, Kilémetro 49.5, Colonia la Merced el Calvario, C.P. 52008, Lerma, México.
Tels.: (728) 282 3341, 2823384 y 285 26 70
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Responsables de Archivo de Tramite

&\ L.D. Lui I(;g(ardo Esteves Vergara L.C. Dayana Elizabeth Parrado Ramirez
Jefe de

ficina R-1 y Responsable del Analista Auxiliar y Responsable del Archivo
Archivo de Tramite de la Unidad Juridica y

de Tramite de la Unidad de Vinculacién y
de Igualdad de Género Mejora Continua

NEiefa WA
C. Alfredo{lartinez Aguirre

L.A.E. Yolanda/ Padilla Rosas
Jefe de Oficina R-3 y Responsable del Jefe de Oficina R-2 y Responsable del Archivo

Archivo de Tramite del Departamento de de Tramite de la Subdireccion de Planeacién \
Tecnologias de la Informacion Educativa §

L.C.P y A.P. YoHana Becies Aguila 88, |
Analista Auxiliar y Responsable del Analista Auxiliar

Archivo de Tramite del Departamento de Tramite del Departamento de Formacion,
Posgrado y Especializacion Capacitacion y Profesionalizacion

CHI

%

P.A. Yeniffer Lilibeth Arce Sanchez C. Maria de Jgsts Vieyra Moreno :
Analista de Proyecto y Responsable del  Jefe de Oficina R-2 y Responsable del Archivo /
Archivo de Tramite del Departamento de

de Tramite del Plantel de Formacion y

Control Escolar Actualizacion Toluca

Carretera Federal Libra México-Toluca, Kilémetro 49.5, Colonia la Merced el Calvario, C.P. 52006, Lerma, México.
Tels.: (728) 286233 41,282 3384 y 28526 70
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\

.

Responsables de Archivos de Tramite

R
g =7 Vo )ﬁjr

\

L.A. rgatita Martinez Gonzalez C~José Pedro Alvarez Marin
Analista D y Responsable del Archivo de  Analista Auxiliar y Responsable del Archivo de

“Maribel Davila Mercado C.Aucila Mora Alvarez
Jefe de Oficina R-2 y Responsable del Asistente Operativo y Responsable del
Archivo de Tramite de la Direccion del Archivo de Tramite del Departamento
Plantel de Formacién y Actualizacion Académico del Plantel de Formacién y
Toluca Actualizacién Toluc

=
Y
§-

"

\ .
) =

Tramite del Departamento de Servicios Tramite del Departamento de Servicios
Escolares del Plantel de Formacion y Escolares del Plantel de Formacion y
Actualizacion Toluca Actualizacion Nezahualcdyotl

Mt‘ Seaca. Ufe.

L.C. J@zﬁifer Solis Lopez C. BErhma Magali Segura Martinez
Jefa B de Proyecto y Responsable del Asistente Operativo y Responsable del
Archivo de Tramite del Departamento Archivo de Tramite del Departamento de
Académico del Plantel de Formacién y Servicios Escolares del Plantel de Formacion
N Actualizacion Nezahualcoyotl y Actualizacion Nezahualcoyotl
&

Analista Auxiliar y Responsable del Archivo Asistente Operativo y Responsable del Y

C. Maria Ju?{j;alma Gomez C. Norma Gloria Reyes Martinez w |
de Tramite del P

tel de Formacién y Archivo de Tramite de la Direccion del Plantel
Actuahzamon Tlalnepantla i6 izacign Tlalnepantla

Carretora Federal Libre México-Toluca, Kildmetro 49.5, Colonia la Merced el Calvario, C.P. 52006, Lerma, México.
Tels.: (728) 282 33 41, 28233 84 y 285 26 70




=7 SECRETARIA AL EY
UMs L Seersan AEX

il 2
n
¥

“2023.Ano del Septuagésimo Aniversario del Reconocimiento del Derecho al Voto de las Mujeres en México”.

Responsables de Archivos de Tramite

/4

C. SalvadorEnrique Cruz Jiménez C. Elizabgfh Sanchez Hernandez
Asistente Operativo y Responsable del Asistente Operativo y Responsable del
Archivo de Tramite del Departamento Archivo de Tramite del Departamento
Académico de la Direccién del Plantel de Académico de la Direccién del Plantel de
Formacién y Actualizacion Tlalnepantla Formacion y Actualizacion Tlalnepantla q
P.L.H. Yara‘Araceli Alvarez Valdes C. Barbara Maldonado Caballero \
Bibliotecaria y Responsable del Archivo de Telefonista y Responsable del Archivo de

Tramite de la Direccion de Capacitacion, Tramite de la Subdireccién de Formaciény
Profesionalizacién y Especializacion Capacitacion para personal de Municipios
J
e

£

C. Dalia Ofelia Hernandez Salgado L.A. Azucen sa Hernandez Garcia
Jefa E de oficina R-2 y Responsable del Asistente Operativo y Responsable del
Archivo de Tramite de la Subdireccion de Archivo de Tramite de la Subdireccion de
Profesionalizacién para Seguridad Publicay  Profesionalizacion para la Seguridad Publica

Privada y Privada (Entidad Conocer)

Yy

Carretera Federal Libre México-Tcluca, Kilémetro 48.5, Colonia la Merced el Calvario, C.P. 52006, Lerma, Mexico.
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