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. INTRODUCCION

La Ley para la Mejora Regulatoria contempla como objeto la mejora integral, continua y
permanente de la regulacién estatal y municipal que, mediante la coordinacion entre las
autoridades de mejora regulatoria, los poderes del Estado, los ayuntamientos y la
sociedad civil, de lugar a un sistema integral de gestion regulatoria, regido por principios
para la sociedad bajo un enfoque de transparencia en su elaboracion, que promueva la
eficacia y eficiencia gubernamental en todos sus ambitos, para satisfacer las necesidades
de los ciudadanos en cuanto a la provision de bienes y servicios publicos.

Como estrategia principal plantea la sistematizacién y digitalizacion de todos sus tramites
administrativos, aprovechando las tecnologias de la informacién y comunicacién para la
mejora de la gestion publica.

Derivado de lo anterior y en apego a los lineamientos de la materia, se crea la Normateca
Interna de la Universidad Mexiquense de Seguridad, como un medio electrénico para la
difusién de la regulacion interna de este organismo a través de internet.

Es asi que, de acuerdo con lo dispuesto por el articulo 25 fracciéon V del Reglamento de
la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios, el Enlace de
Mejora Regulatoria, deberd integrar y actualizar la Normateca Interna, asi como
mantenerla disponible para su consulta en el portal de internet de Mejora Regulatoria.

También establece en su articulo 30 fraccion IX, como atribucién del Comité Interno de
Mejora Regulatoria, la emision del presente Manual de Operacion de la Normateca
Interna.

El presente Manual de Operacién tiene como propésito establecer los Lineamientos
Operativos de la Normateca Interna, para el registro, actualizacion y difusién del marco
normativo vigente de la Universidad, con la finalidad de cumplir con la normatividad y la
legislacion aplicable. ‘

i
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BASE NORMATIVA

De forma enunciativa mas no limitativa, se relacionan los ordenamientos juridicos

administrativos que dan fundamento y regulan el establecimiento de la Normateca:

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.

Ley Orgénica de la Administracién Publica del Estado de México.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de México y
Municipios.

Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del
Estado de México y Municipios.

Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios.

Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios.

Decreto Numero 328.- por el que se reforman, adicionan y derogan diversas
disposiciones de la Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de
México y de la Ley de Seguridad Del Estado De México.

Plan de Desarrollo del Estado de México.

Reglamento de la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus
Municipios.

Reglamento de la Ley de Planeacién del Esfédo de México y Municipios.
Reglamento Interior de la Comision Estatajl, de Mejora Regulatoria.

Estatuto Organico del Instituto Mexiquensé de Seguridad y Justicia.

Manual General de Organizacién del Instituto Mexiquense de Seguridad y Justicia.
Lineamientos para la Elaboracién del Programa Anual de Mejora Regulatoria.
Demas disposiciones aplicables
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. OBJETIVOS

A) De la Normateca Interna

Compilar, en una base de datos electrénica, las disposiciones normativas vigentes y de
aplicacién interna de la Universidad, para facilitar la consulta de los servidores publicos y
el publico en general. Ademas:

e Difundir el marco normativo interno que regula la gestion de la Universidad
Mexiquense de Seguridad.

e Realizar una adecuada interpretacion y aplicacion de la norma, contribuyendo a
mejorar la gestion interna, haciéndola mas eficiente.

e Otorgar a los servidores publicos la certeza juridica sobre la regulacién vigente,
facilitando su adecuada interpretacién, aplicacion y control; y

e Contribuir a la trasparencia en la gestiéon publica y a la adecuada rendicion de

cuentas.
B) Del Manual de Operacion de la Normateca Interna:
e Disponer de una herramienta para el registro, actualizaciéon y difusidn de las

disposiciones normativas contenidas en la Normateca Interna, que regulan la

operacion.
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IV. DISPOSICIONES GENERALES

Para efectos de interpretacién del presente documento, se entendera por:

Comité Interno: Al Comité Interno de Mejora Regulatoria, que es el érgano constituido
al interior de la Universidad, para llevar a cabo las actividades continuas de mejora
regulatoria derivadas de la Ley en la materia.

Disposicio'nes Normativas: Cualquier documento normativo, tal como leyes, codigos,
reglamentos, manuales, lineamientos, politicas, circulares, acuerdos, convenios y
demds ordenamientos que contengan normas, instrucciones 0 mandatos de caracter
obligatorio y que sean de competencia de las unidades administrativas para su
observancia y aplicacion.

Manual de Operacion: Manual de Operacidon de la Normateca Interna de la
Universidad.

Normateca Interna: Conjunto de disposiciones legales, reglamentarias y

administrativas vigentes que son aplicables a la Universidad.

Unidades administrativas: Las unidades administrativas que conforman a la
Universidad Mexiquense de Seguridad.

Universidad: La Universidad Mexiquense de §éguridad.

Usuarios Externos: A los servidores publicos adscritos a otras dependencias o
entidades de la Administracién Publica Estatal y Federal; asi como, proveedores,
usuarios de tramites y servicios institucionales y, la ciudadania en general.

Usuarios Internos: A los servidores publicos adscritos a las unidades administrativas
de la Universidad, quienes son responsables de la aplicacion de las disposiciones

nternas que se emitan.
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V. OPERACION DE LA NORMATECA INTERNA

La Normateca Interna es una de las herramientas de mejora regulatoria que tiene como
propésito la integracién, difusién y actualizacion de las disposiciones normativas que
regulan las unidades administrativas de la Universidad.

A) De las Disposiciones Generales

1. El presente Manual de Operacion es de observancia obligatoria para todas las
unidades administrativas de la Universidad.

2. La Normateca Interna comprendera exclusivamente disposiciones normativas
aplicables a la Universidad.

3. El presente Manual de Operacion podra modificarse a peticién de cualquiera de los
integrantes del Comité Interno, previa aprobacién del mismo.

4. Cualquier situacién no prevista en este Manual de Operacién, sera resuelta por el
Comité Interno.

B) De la Integracién y Actualizacién de la Normateca Interna

1. Laintegracion y actualizacion de la Normateca Interna estara a cargo del Enlace de
Mejora Regulatoria y se realizara a solicitud de las unidades administrativas de la
Universidad o cuando se identifiquen disposiciones normativas que son
competencia del organismo.

2. Los titulares de las unidades administrativas deberan de informar al Enlace de
cualquier disposicion normativa que emitan o conozcan de su expedicion, y que les
sea aplicable, con la finalidad de incorporarlas a la Normateca Interna.

3. Es obligacidon del Enlace de Mejora Regulatoria informar en sesiones del Comité
Interno las modificaciones de las disposiciones normativas contenidas en la
Normateca Interna. ,

4. Los titulares de las unidades administrativas deberan revisar permanentemente la
Normateca Interna, a fin de mantener actualizadas las disposiciones internas, asi
como solicitar la incorporacién o desincorporacion que considere pertinentes, de
acuerdo al ambito de su competencia. .

C) De la Difusién

1. La Normateca Interna, se pondra en operacién con los recursos disponibles a
través de la pagina web institucional de la Universidad, en donde se encontrara el
apartado denominado "Normateca Interna”.

2. Los titulares de las unidades administrativas seran los responsables de verificar
que las disposiciones internas de su competencia, hayan sido publicadas en forma
integra en la Normateca Interna.
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3. Es responsabilidad de los titulares de las unidades administrativas, el contenido y
la clasificacién normativa de los documentos que se publiquen en la Normateca
Interna. , '

4. El Enlace de Mejora Regulatoria debera realizar las modificaciones que impacten
también en la pagina web de transparencia de la Universidad o viceversa.

En Primera Sesion Ordinaria de fecha 13 de marzo de 2020, mediante acuerdo numero
05/001/ORD/CMRIMSJ/2020, el Comité Interno de Mejora Regulatoria del Instituto
Mexiquense de Seguridad y Justicia, aprobd el presente Manual de Operacion de la
Normateca Interna.

LIC. JAIME Z-G, )
TITULAR DE LA UNIDAD DE INFO CION, PLANEACION, PROGRAMACION Y
EVALUACION Y SECRETA © DEL COMITE INTERNO DE
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