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“2020. Afio de Laura Méndez de Cuenca; emblema de la mujer Mexiquense”

Oficio Num.: 20706006L.-0429/2020
Toluca, Estado de México,
5 de marzo de 2020

MAESTRO

FRANCISCO PALMA ROMERO
RECTOR DE LA UNIVERSIDAD
MEXIQUENSE DE SEGURIDAD
PRESENTE

En respuesta a su oficio nimero 206C01 010/DGIMSJ/0723/10/2019,
de fecha 26 de octubre de 2019, me permito enviar a usted el Proyecto de Manual
General de Organizacion de la Universidad Mexiquense de Seguridad, con el
proposito de que se sirva disponer lo conducente para que sea revisado y, en su caso,
sometido a la autorizacion de la H. Junta Directiva de ese organismo descentralizado.

Asimismo, le solicito que el documento sea firmado por usted en el
apartado de validacion como Secretario de la H. Junta Directiva y Rector de la
Universidad Mexiquense de Seguridad, e indique el nimero de sesién ordinaria O
extraordinaria en que la H. Junta Directiva autorice el manual, asi como la fecha y
ndmero de acuerdo.

Por otra parte, es importante destacar que para estar en
condiciones de gestionar la publicacién de este manual en el Periédico
Oficial “Gaceta del Gobierno”, es necesario que previamente la
Universidad concluya con el proceso de autorizacién y publicacion de
su Reglamento Interior, a fin de que se correspondan ambos
documentos.

Sin otro particular, aprovecho la ocasion para enviarle un cordial
saludo.

e | EDOREX]

ATENTAMENTE

OBIERND DEL
STADO DE MEXICO

s
INSTITUTO MEX!QULENSE.
i?‘ggEGURiDAD Y JU:T&CSAV s

- ~ L 1 1IMAR00

ELIZABETH PEREZ QUIROZ o
DIRECTORA GENERAL RECIBID fﬁ

DIRECLIGN GENERAL]

ez

Y
CEP. Lic. Alfonso Campuzano Ramirez, Director de Organizacion y Desarrollo Institucional
€.6P. Archivo/minutario '
AMMTpg

_ SECRETARIA DE FINANZAS
SUBSECRETARIA DE ADMINISTRACION

DIRECCION GENERAL DE INNOVACION




SUBSECRETARIA DE ADMINISTRACION

SECRETARIA DE FINANZAS f

A

GOBIERNO DEL . . MEX
ESTADJO BERGUED DIRECCION GENERAL DE INNOVACION sruineimaly

RESULTADOS FUERTES.

Dictamen Técnico de Proyectos de Manvales de Organizacion
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NUMERO DE REVISION ]

L

Dependencia, Coordinacion General v Organismo Auxiliar:
UNIVERSIDAD MEXIQUENSE DE SEGURIDAD
Némero de Oficio: Fecha de emision del dictamen:
206C0O1010/DGIMSJ/0723/10/2019 6 de marzo de 2020
Fecha de recepcién del proyecto:
3 de diciembre de 2019
CRITERIOS DE ACEPTACION DEL DOCUMENTO
Sefialar con una (v ) los criterios que cumple el documento, en caso conirario colocar unu (X)
ANTECEDENTES
. . - 3 v
Describe la evolucion cronoldgica de la estructura y funciones.
; v
Las fechas y eventos son relatados con certeza y precision.
Considera la descripcion de la situacion actual de la organizacion. X
BASE LEGAL
Los ordenamientos juridicos federales y estatales son vigentes. X
Las disposiciones estan ordenadas de acuerdo a la jerarquia juridica y a la fecha de expedicion.
v
Especifica el medio de publicacion del documento.
Considera los ordenamientos basicos que regulan su actuacion. v
ATRIBUCIONES
Hay referencia al ordenamiento juridico, capitulo y articulo que contiene las atribuciones. X
’ v
Las atribuciones corresponden textualmente a su ordenamiento de creacion (incluyendo reformas).
OBJETIVO GENERAL
Estd alineado al objeto social y atribuciones del ordenamiento de creacién, asi como al Plan de Desarrollo del Estado de
México.
e by . T v
Esta orientado a un resultado o fin que se desea alcanzar, el cual es medible.
5 . v
La redaccion es clara y precisa.
v
Especifica a los usuarios o beneficiarios de la organizacién.
ESTRUCTURA ORGANICA
Corresponde con el cédigo y denominacién de la unidad administrativa autorizada. v
ORGANIGRAMA
Incluye el organigrama vigente autorizado por la Secretaria de Finanzas. v
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OBJETIVO Y FUNCIONES POR UNIDAD ADMINISTRATIVA

Los objetivos contribuyen al logro del objetivo general de la organizacion.

Estan orientados a un resultado o fin que se desea alcanzar por unidad administrativa. El resultado es medible.

La redaccién es clara y precisa. X

Especifica a los usuarios o beneficiarios de las actividades de la unidad administrativa. v

La descripcidn de las funciones inicia con un verbo en infinitivo, establece el qué se debe hacer y el para qué.

Cuenta con un minimo de 8 funciones por unidad administrativa. X

Considera al menos 5 funciones de caracter sustantivo.

Las funciones estan ordenadas conforme al proceso administrativo (planeacién, organizacion, direccién, control y evaluacién).

Evita duplicidad de funciones y uso de adjetivos calificativos en la redaccion. X

Contribuyen al logro del objetivo de las unidades administrativas y se apegan a las disposiciones juridicas vigentes.

Las funciones estdn elaboradas de acuerdo al nivel jerarquico y ambito de competencia de las unidades administrativas. ¥

DIRECTORIO Y VALIDACION

Los nombres y cargos de los servidores publicos son correctos.

Se considera servidores publicos hasta el nivel de Direccién General.

La hoja de validacion incluye al Director General de Innovacion. v
ELEMENTOS COMPLEMENTARIOS DEL MANUAL

La portada del manual cumple con la imagen institucional del Gobierno del Estado de México. 5

Considera portadilla y presentacion del documento. -

El indice corresponde con el nombre de los apartados del manual y con la paginacion. X

DICTAMEN FINAL

Cumple con los lineamientos técnicos establecidos: OB @D

ACCIONES CORRECTIVAS REALIZADAS POR EL ANALISTA

Ty
.

OMENTARIOS 0 RECOMENDACIONES PARA EL SOLICITANTE

Una vez revisado y analizado el Manual General de Organiz‘écién de la Universidad Mexiquense de Seguridad, se
dictamina que éste no cumple con los lineamientos establecidos en la Guia Técnica para la Elaboracién de Manuales de
Organizacioén. En este sentido, la Direccidon General de Innovacion realizé modificaciones al citado documento, con Ia
finalidad de que éste cumpla con los lineamientos técnicos establecidos en la materia, por lo que se solicita la revision vy,
en su caso, validacion correspondiente.

Las modificaciones realizadas son:

1. Se modificé el apartado de los Antecedentes, toda vez que se incluia el objeto del organismo que se establece en el
apartado de las atribuciones,

2. Se actualizo la Base Legal del documento y se ordené de acuerdo a la piramide de kelsen.

3. En el apartado de las Atribuciones se incluyeron los objetivos como se establecen en la Ley de Seguridad del Estado
de México.

4. En el apartado de Objetive y Funciones por Unidades Administrativas se realizé lo siguiente:
- Se mejoro la redaccion de algunos objetivos y funciones.
- Seincluyeron funciones de igualdad de género,
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Una vez revisado y complementado el documento se solicita se remita a la Direccion General de Innovacion para
continuar con el proceso.

Cabe hacer mencién que para estar en posibilidades de publicar el Manual General de Organizacion de la Universidad
Mexiquense de Seguridad se debera contar con la publicacién de su Reglamento Interior.

Para cualquier duda o aclaracion, favor de comunicarse al teléfono:
(722) 1 67 81 82 Ext. 7968.
NOTA:

Es responsabilidad de la Universidad Mexiquense de Seguridad revisar, de manera exhaustiva, el contenido del
documento, a efecto de que se apegue a las actividades y practica administrativa de su ambito de competencia, en
razon de que, de conformidad con la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México y
Municipios, los manuales generales de organizacion se publican en el periodico oficial “Gaceta del Gobierno”, y la

ciudadania en el marco de esta Ley tiene el derecho de acceder a la informacién publica referida y a solicitar datos
inherentes a la misma.

En este contexto, las y los servidores publicos de los sujetos obligados pueden incurrir en responsabilidad administrativa
y ser sancionados de acuerdo a los articulos 82 y 83 de la citada Ley.

Cabe sefialar que la Direccion General de Innovacion realiza la revision y aprobacion técnica y metodologica de la
informacion, siendo responsabilidad de la Universidad Mexiquense de Seguridad el contenido del documento.

ANALISTA JEFE INMEDIATO SUPERIOR

LIC. SOCORRO R. MAGNO VALDES LiC. AnmAN;’ RTINEZ MAXIMIANO
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA
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