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Numero: ACTA/UMS/ORD/SIA/12/2024

ACTA DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA DEL
SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS (SIA) DE LA
UNIVERSIDAD MEXIQUENSE DE SEGURIDAD

LN
#
En el Municipio de Lerma de Villada, Estado de México, siendo las once horas del dia miércoles veintiuno de febrero .

del afio dos mil veinticuatro, reunidos en la sala de juntas de la Universidad Mexiguense de Seguridad, sito en carretera 2
federal libre México-Toluca, Kildmetro 49.5, Colonia La Merced el Calvario, Lerma de Villada, Estado de México; con ]
fundamento en lo establecido en el Libro Primero de la Organizacion y Administraciéon Homogénea de los Archivos, ‘E\ﬁ
Titulo Segundo Capitulo IV del Sistema Institucional de Archivos, Articulos 20 y 21 de la Ley General de Archivos
publicada en el DOF 15-06-2018 y la Ley de Archivos y Administracion de Documentos del Estado de México y
Municipios, publicada en el periddico oficial “Gaceta del Gobierno” el 26 de noviembre de 2020, se encuentran reunidos, e
el L.C. Francisco Jesus Arroyo Fermin, Jefe de la Unidad de Administracion, Finanzas y de Gestidn Documental y )
Responsable del Area Coordinadora de Archivos de la Universidad Mexiquense de Seguridad, el LAE. César Felipe 7/
Spindola Araujo responsable del Archivo de Concentracién, personal responsable de las dreas de correspondencia y

de archivos de tramite de las unidades administrativas o equivalentes productoras de la documentacién, para llevar a

/4 cabo la Primera Sesién Ordinaria del Sistema Institucional de Archivos de la Universidad Mexiquense de Seguridad, la
1‘{“"‘"»4 cual se desarrolla conforme al siguiente: j
\ %
| ORDEN DEL DiA (1N
1. Lista de asistencia y declaratoria de quérum. 7

' 2. Lectura y aprobacion del orden del dia. |
3. Entrega-recepcion de los instrumentos de control y consulta archivistica y revisién de la aplicacion del Cuadro <_\
General de Clasificacion Archivistica en los expedientes de archivo de tramite. ~
4. Capacitacion al interior de esta Universidad, asi como la capacitacion en linea por parte del Archivo General del
Estado de México.

5. Asuntos generales y clausura de la sesion.

')\\6 1. LISTA DE ASISTENCIA Y DECLARATORIA DE QUORUM
A\

En desahogo del punto nimero uno y en uso de la palabra el L.C. Francisco Jesus Arroyo Fermin Responsable del Area X
Coordinadora de Archivos dio la mas cordial bienvenida a los integrantes del Sistema Institucional de Archivos de la. ™
‘ Universidad Mexiquense de Seguridad, mencionados en el proemio de la presente acta, en tal sentido, se efectua el I
\ pronunciamiento de que existe gudrum legal para llevar a cabo la presente sesion. N\
h .“:

)

PU’/

Por lo anterior, el Area Coordinadora del Sistema Institucional de Archivos (SIA) emite el siguiente acuerdo:

/37 I\
rSe determina la existencia del quérum legal para sesigﬂ{r.V / 7 J q

Ve

X
> Acuerdo 01/001/ORD/SIAUMS/21022024
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2. LECTURA Y APROBACION DEL ORDEN DEL DiA

En desahogo del punto nimero dos y en uso de la palabra, el L.C. Francisco Jesus Arroyo Fermin, Responsable del
Area Coordinadora de Archivos les preguntd a los asistentes si estan de acuerdo con el orden del dia propuesto, por
lo que, una vez realizada la votacion respectiva por unanimidad, se aprobd.

Por lo anterior, el Area Coordinadora de Archivos del Sistema Institucional de Archivos (SIA) emite el siguiente acuerdo:

Acuerdo 02/001/ORD/SIAUMS/21022024

Los integrantes del Sistema Institucional de Archivos (SIA) de la Universidad Mexiquense de Seguridad aprueban por
unanimidad el orden del dia.

3. ENTREGA Y RECEPCION DE LOS INSTRUMENTOS DE CONTROL Y CONSULTA
ARCHIVISTICA Y REVISIéN DE LA APLICACION DEL CUADRO GENERAL DE
CLASIFICACIéN ARCHIVISTICA.

rea Coordinadora de Archivos, informa a los integrantes lo slgmente

,ﬁn desahogo del punto nimero tres y en uso de la palabra el L.C. Francisco Jests Arroyo Fermin, Responsable del

>

INSTRUMENTOS DE CONTROL Y CONSULTA - . 1 ESTATUS

Se llevo a cabo una revision por
Fichas Técnicas de Valoraciéon de | parte del AGEMEX sobre la
Serie Documental. elaboracion de la Fichas Técnicas
de Valoracion Documental.

Instrumento de control.

Verificacion de la aplicacion del
Cuadro General de Clasificacion CGCA en los expedientes de
Archivistica. archivo de tramite de las unidades
productoras de la documentacion.

Instrumento de control.

Guia Simple de Archivo. Mayo y noviembre.

Cada trimestre del afio (abril,

Instrumentos de Consulta. Inventario General de Archivo. julio, octubre y enero).

Inventarios Documentales. Anualmente (enero-noviembre).

Una vez dado a conocer los procesos de gestién documental y procedimientos operativos se emite el siguiente
acuerdo.

Acuerdo 03/001/ORD/SIAUMS/21022024

Entrega y recepcién de los instrumentos dW consulta archivistica y la verificacion de la aplicacién del

Cuadro General de Clasificacién Archivis‘fi
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4. CAPACITACION AL INTERIOR DE ESTA UNIVERSIDAD, ASi COMO LA
CAPACITACIéI}I EN LINEA Y PRESENCIAL POR PARTE DEL ARCHIVO GENERAL DEL
(7 ESTADO DE MEXICO.

En desahogo del punto nimero cuatro del orden del dia, el L.C. Francisco Jesus Arroyo Fermin, Responsable del Area
Coordinadora de Archivos informa a los integrantes de la capacitacién al interior de la Universidad, asi como la
capacitacion por parte del Archivo General del Estado de México.

Una vez desahogado el punto niimero cuatro se emite el siguiente acuerdo:

Acuerdo 04/001/ORD/SIAUMS/21022024

{ Informe sobre la capacitacién al interior de la Universidad como la capacitacién en linea y presencial a través del
Archivo General del Estado de México (AGEMEX).

5. ASUNTOS GENERALES Y CLAUSURA DE SESION.

Para finalizar con esta Primera Sesidon Ordinaria, y en desahogo del punto nimero cinco del orden del dia, se les
pregunta a los integrantes del Sistema Institucional de Archivos, si es de su interés registrar algiin asunto general; por
AV / lo que al no hacer manifestacidn alguna vy una vez agotado el orden del dia, se cierra la presente sesion siendo las 12:00

// horas del dia de la fecha; firmando al y al calce los integrantes del Sistema Institucional de Archivos de la
_- /' 7/

%

?Pumversidad Mexiquense de Seguri
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Integrantes del Sistema Institucional de Archivos de la
Universidad Mexiquense de Seguridad

Responsable del Area Coordinadora de Archivos

-

w K T E=y

L.C. Francisco Jeslis Arroyo Fermin
Jefe de la Unidad de Administracién, Finanzas
y de Gestién Documental

b

Responsables de Areas de Correspondencia

TR

L.I.A. Be n Amada Flores Estrada
Jefe de Oficina R-3 y Responsable del Area de
Correspondencia de Rectoria

L.P. Ménica Paola Gonzélez Gonzalez
Jefa de oficina R-2 y Responsable del Area de
Correspondencia de la Unidad de Seguimiento.

. Y74

B 5 e

L.C. Erika Enriquez Zarco P.L. C |ca Miranda Hernandez
Analista D y Responsable del Area de Jefe de Oficina y Responsable del Area de
Correspondencia del Organo Interno de . Corres_gondenc:]a de la =
Control Unidad de Informacion, Planeacion Programacion

4

y Evaluacién

“-L.D. Alicia Aguirre Pérez C. LisSette Santana Montes
Jefa B de Prc%/ecto y Responsable del Area de Asistente Operativo y Responsable del Area de

Correspondencia de la Unidad de Correspondencia del Departamento de Recursos
Administracién, Finanzas y de Gestion Humanos
Documental

N
N\
.
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Responsables de Areas de Correspondencia

L.C. Maria Guadalupe Reza Medina L.D. Berenice Nohemi Lozano Zarate
Analista auxiliar y Résponsable del Area de Analista Auxiliar y Responsable del Area de
Correspondencia del Departamento de Correspondencia del Departamento de Recursos
Recursos Financieros Materiales y Servicios Generales

} L.D. Luis Edj][a Esteves Vergara L.C. Dayana Elizabeth Parrado Ramirez
Jefe de oficina R/l y Responsable del Area de Analista Auxiliar y Responsable del Area de
Correspondencia ge la Unidad Juridica y de Correspondencia de la Unidad de Vinculacion y
lgualdad de Géner Mejora Continua
}\ !
[ X

TSO. Ricardo Mendoza Anguiano TSU. José Luis/¥idal Ballesteros
Verificador de documentos y Responsable del Asistente operativo y*Responsable del Area de
Area de Correspondencia del Departamento de Correspondencia de la
Tecnologias de la Informacion Subdireccion de Planeacion Educativa

e

ke

A

avA

L.D. Variessa Hernandez Rojas TSU. José Luis)Vidal Ballesteros
Analista Auxiliar y Responsable del Area de Asistente operativo | ponsable del Area de
Correspondencia del Departamento de Correspondencia del Departamento de Formacion,
Posgrado y Especializacion Capacitacién y Profesionalizacion

73 Qhﬁ;é ¥
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Responsables de Areas de Correspondencia /
/

/

TSU. José Luis ¥idal Ballesteros C. Juan Carlos Aguilar Gonzalez
Asistente operativo ylResponsable del Area Analista Auxiliary Responsable del Area de
de Correspondencia del Departamento de Correspondencia del Plantel de Formacién y
Control Escolar Actualizacion Toluca

C. Pedrd Aguirre Rodriguez C. Norma Gloria Reyes Martinez
Asistente Operativo y Responsable del Area de Asistente Operativo y Responsable del Area de
Correspondencia del Plantel de Formacion y Correspondencia de la Direccion del Plantel de
" Actualizacion Toluca Formacion y Actualizacion Tlalnepantla
{ |/ff
Loy
4
C. Wn’h’que Cruz Jiménez & Ellzabe anchez Hernandez
Horas InstraCcion y Responsable del Area de Secretaria E esponsable del Area de
~\ Correspondencia del Departamento Académico Correspondencia del Departamento de
(A del Plantel de Formacion y Actualizacion Servicios Escolares del Plantel de Formacion y
\ Tlalnepantla Actualizacién Tlalnepantla Y

y =

|-

C. JOsé Pedro Alvarez Marin ura Martinez
Analista Auxiliar y Responsable del Area de Asistente Operativo y Responsable del Area de

Correspondencia del Plantel de Formacion y Correspondencia del Departamento de
Actualizacién Nezahualcoyotl Servicios Escolares del Plantel de Formacion y

Actualizacion Nezahualcoyotl

=
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\L.C.-Jﬂtﬁlfer Solis Lopez
Jefa B de Proyecto y Responsable del Area de
Correspondencia del Departamento Académico
del Plantel de Formacién y Actualizacion
Nezahualcoyotl

W e
A / P’ {
9% = L.C_EZequiel Garcia De Jesus
/‘-L,:‘r" Asisten peratlvo y Responsable del Area de
U\

sponsable del Area de
Corrondencia de la Direccién
Factico-Operativa Policial

Titular y

® UMS

Responsables de Areas de Correspondencia

Unidad de Administracion, Finanzas
"""""" y de Gestion Documental

~.

N
v
N

P.L.H. Yara Araceli Alvarez Valdes
Bibliotecaria y Responsable del Area de
Correspondencia de la Direccién de
Capacitacion, Profesionalizacion y
Especializacién

¥
L\
o

C. Dalia OfeliaHernandez Salgado
Jefa E de oficina R-2. y Responsable del Area
de Correspondencia de la Subdireccién de
Profesionalizacidn para Seguridad Publica y
Privada

=Y
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Responsables de Archivo de Tramite

L.I.A. Belén/Amada Flores Estrada
Jefe de Oficina R-3 y'Responsable del Archivo
de Tramite de Rectoria

L.C. Erika Enriquez Zarco
Analista D y Responsable del Archivo de
Tramite del Organo Interno de Control

L.D. Alicia Aguirre Pérez
Jefa B de Proyecto y Responsable del Archivo
de Tramite de la Unidad de Administracion,
Finanzas y de Gestion Documental

L.C. Maria Guadalupe Reza Medina
Analista auxiliar y Responsable del Archivo de
Tramite del Departamento de Recursos
Financieros

L.P. Méni€a Paola Gonzalez Gonzélez
Jefa de oficina R-2 y Responsable del Archivo de
Tramite de la Unidad de Seguimiento

V.

L.C.P. y A.P#eticia Torres Martinez

Jefe de Oficina R-3 y Responsable del Archivo de

Tramite de la Unidad de Informacion, Planeacion,
Programacion y Evaluacion

7
A :
P.L.A. Estefany €uridice Vazquez Vargas
Asistente Operativo y Responsable del Archivo
de Tramite del Departamento de Recursos

Humanos

_——Nm >

L.D. Berenice Nohemi Lozano Zarate
Analista Auxiliar Responsable del Archivo de
Tramite del Departamento de Recursos
Materiales y Servicios Generales

h

4 ,...
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Responsables de Archivo de Tramite

L.D. Luis Eduardo Bsteves Vergara
Jefe de oficina R-1y Responsable del Archivo
de Tramite de la Unidad Juridica y de Igualdad
de Género

TSO. Ricardg’Mendoza Anguiano
Verificador de documentos y Responsable del
Archivo de Tramite del Departamento de
Tecnologias de la Informacién

L.C.P y A.P. Yohlana Becies Aguila
Analista Auxiliar y Responsable del Archivo de
Tramite del Departamento de Posgrado y
Especializacion

s

P.A. Yeniffer Lilibeth Arce Sanchez
Analista de Proyecto y Responsable del
Archivo de Tramite del Departamento de
Control Escolar

L.C. Dayana Elizabeth Parrado Ramirez
Analista Auxiliar y Responsable del Archivo de
Tramite de la Unidad de Vinculacion y Mejora
Continua

/
L.A.E. Yolanga Padilla Rosas
Jefe de Oficina R-2 y Responsable del Archivo de
Tramite de la Subdireccién de Planeacion
Educativa

L/S.C/aura Morales Acufia
Analista Auxiliar y Responsable del Archivo de
Tramite del Departamento de Formacion,
Capacitacion y Profesionalizacion

o Y u |

i L

A
C. Maria de Jeslis Vieyra Moreno =
Jefe de Oficina R-2 y Responsable del Archivo de
Tramite del Plantel de Formacion y
Actualizacién Toluca

% Pagina9de
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Responsables de Archivos de Tramite
C. Maribel Davila Mercado _ C. Ludila Mora Alvarez ‘
Jefe de Oficina R-2 y Responsable del Archivo Asistente Operatfvo y Responsable del Archivo de
de Tramite de la Direccidn del Plantel de Tréamite del Departamento Académico del Plantel
Formacién y Actualizacion Toluca de Formacion y Actualizacion Toluca

C. Jasé&Pedro Alvarez Marin

c\\\\\
¢
7
%7
N
Analista Auxiliar y Responsable del Archivo de %
&

rita Martinez Gonzalez

Anallsta D y Resonsable del Archivo de Tramite
del Departamento de Servicios Escolares del
Plantel de Formacién y Actualizaciéon Toluca

Tramite del Departamento de Servicios Escolares
del Plantel de Formacidén y Actualizacion
Nezahualcoyotl

Mooal\i Sxiallie

L\c_Jérinifer Solis Lopez C. Em#na Magali Sebura Martinez
Jefa B de Proyecto y Responsable del Archivo de  Asistente Operativo y Responsable del Archivo
Tramite del Departamento Académico del Plantel de Tramite del Departamento de Servicios
de Formacion y Actualizacién Nezahualcoyotl Escolares del Plantel de Formacion y

Actualizacién Nezahualcdyotl

Vi ,
/ C. Maria Juana Gomez C. Norma Gloria Reyés Martinez
Analista Auxiliar y Res n able del Archivo Asistente Operativo y Responsable del
de Tramite del Plantel de Formacion y Archivo de Tramite de la Direccién del Plantel

Y,
Actualizacion Tlal epantla de Formacion y Actualizacién Tlalnepantla ‘%%
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Responsables de Archivos de Tramite

gt

i/ 7 3 s
- — C. Elizabdth Sanchez Hernandez
C.Safvador Enrique Cruz Jiménez : ;
Horas Instruccién y Responsable del Archivo de Asistente Operativo y Responsable del

v o Archivo de Tramite del Departamento
Tramite del Departamento Académico del Plantel de s i
Formacién y Actualizacion Tlalnepantla Servicios Escolares del Plantel de Formacion

y Actualizacion Tlalnepantla

|

e ~

P.LH. Yara Axaceli Alvarez Valdes C. Barbara adeado Caballero
Bibliotecaria y Responsable del Archivo de Tramite de _Telefonista y Responsable del Archivo de
o la Direccion de Capacitacion, Profesionalizaciéon y Tramite de I'a Subdireccion de Formacion y
{t:/ , Especializacion Capacitacion para Personal de Municipios

~

Jefa E de oficina R-2 y Responsable del Archivo Asistente Operativo esponsable del Archivo
de Tramite de la Subdireccion de de Tramite de"a Subdireccion de
Profesionalizaciéon para $eguridad Publica y Profesionalizacién para la Seguridad Publica

y Privada (Entidad Conocer)

¢ ==
C. Dalia Ofelia Hermandez Salgado L.A. Azucena E/Iﬁ:ernéndez Garcia

A
it N W

%

e

Cas

Lic. Ricafdo/@prtés Ontiveros
Titular y Respo le del Archivo de Tramite
de la Direccigh Tactico-Operativa Policial

Responsable del Archiv _de Con?ntracién
,»7-""’_7/_;

P J.,A’E Cesa‘rF;H’pe Spindola Araujo

~
{
L




