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1. P R E S E N T A C I O N 

 

De acuerdo con la Ley General de Archivos y la Ley de Archivos y Administración de 

Documentos del Estado de México y Municipios, en los artículos 14 y 30; así como la 

Ley de Transparencia y Acceso a la Información Pública del Estado de México y 

Municipios, en su artículo 92, fracción XLIX, los Sujetos Obligados deberán poner a 

disposición de la ciudadanía la información pública que se custodia en los archivos 

de las entidades públicas, y contar con instrumentos de control y consulta 

actualizados y disponibles para conocer su contenido y contribuir así con la rendición 

de cuentas del ejercicio público, y del derecho humano de acceso a la información 

pública y a la verdad.  

 

La Universidad Mexiquense de Seguridad, de acuerdo a la normatividad vigente 

informa de la Guía Simple de Archivo, correspondiente al año 2023. Esta guía conjuga 

un instrumento técnico de descripción archivística, que refiere las series, expedientes 

o documentos de archivo que permiten su localización.  

 

El Área Coordinadora de Archivos elabora, con la colaboración de los responsables 

de los archivos de trámite, las series documentales de acuerdo al Cuadro General de 

Clasificación Archivística de esta Universidad con la normatividad vigente. 
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2. MARCO NORMATIVO 

CONSTITUCIONES 

 

• Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos. 

 Diario Oficial de la Federación, 5 de febrero de 1917, reformas y adiciones. 

• Constitución Política del Estado Libre y Soberano de México. 

 Periódico Oficial Gaceta del Gobierno, 10, 14 y 17 de noviembre de 1917, reformas y 
adiciones. 

 

LEYES 

 

• Ley General de Archivos. 

 Diario Oficial de la Federación, 15 de junio de 2018. 

• Ley General de Trasparencia y Acceso a la Información Pública. 

 Diario Oficial de la Federación, 4 de mayo de 2015. 

• Ley General de Protección de Datos Personales en Posesión de Sujetos Obligados. 

 Diario Oficial de la Federación, 26 de enero de 2017. 

• Ley de Archivos y Administración de Documentos del Estado de México y 
Municipios. 

 Periódico Oficial Gaceta del Gobierno, 26 de noviembre de 2020. 

• Ley de Transparencia y Acceso a la Información Pública del Estado de México 

 y Municipios. 

 Periódico Oficial Gaceta del Gobierno, 4 de mayo de 2016, reformas y adiciones. 

 

REGLAMENTO 

 

• Reglamento Interior de la Universidad Mexiquense de Seguridad. 

 Periódico Oficial Gaceta del Gobierno,2 de julio de 2022, reformas y adiciones. 

 

MANUAL 

• Manual General de Organización de la Universidad Mexiquense de Seguridad. 

 Periódico Oficial Gaceta del Gobierno, 09 de agosto de 2022. 
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3. OBJETIVOS 

 

GENERAL 

 

• Disponer de un instrumento de descripción archivística, que facilite la 

consulta de la información contenida en los expedientes en los archivos 

de trámite de las unidades administrativas de la Universidad 

Mexiquense de Seguridad.  

 

ESPECIFICOS 

 

• Cumplimentar la normativa en materia de archivos, transparencia y 

acceso a la información pública. 

 

• Homologar la descripción de las series documentales que se encuentran 

en los archivos de las unidades administrativas de la Universidad 

Mexiquense de Seguridad, con la finalidad de facilitar la ubicación y 

recuperación de la información documental. 

 

 

• Promover y fomentar la cultura de la transparencia en el ejercicio 

público, el acceso a la información, la participación ciudadana y la 

rendición de cuentas, mediante el registro de información oportuna, 

verificable, actualizada y completa, integrada en series documentales. 
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4. POLÍTICAS 

 

• Las y los titulares de las unidades administrativas que se indican en el Manual 

General de Organización de la Universidad Mexiquense de Seguridad, son los 

encargados de facilitar y mantener actualizada la información anual 

correspondiente a la Guía Simple de Archivo de esta dependencia, en 

coordinación con el Área Coordinadora de Archivos. 

 

 

• La Guía Simple de Archivo de la Universidad Mexiquense de Seguridad contiene 

la descripción de las series documentales existentes en los archivos de las 

unidades administrativas adscritas a la Universidad, conforme a lo establecido en 

el Cuadro General de Clasificación Archivística de la propia Universidad. 
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5. FORMATO EN EL QUE SE REUNE LA INFORMACION PARA LA 
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DE LA 

UNIVERSIDAD MEXIQUENSE DE SEGURIDAD 
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6. GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DE LA 

UNIVERSIDAD MEXIQUENSE DE SEGURIDAD 

 

 

Cabe hacer mención que, para simplificar la Guía Simple de Archivo la Universidad 

Mexiquense de Seguridad, los datos que se reunieron fueron de acuerdo al fondo 

la Universidad, conforme a su Cuadro de Clasificación Archivística con las áreas 

y/o unidades administrativas productoras de la documentación. 




















































































































































































































































































































































